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CONGREGACIÓN SIERVAS DEL SANTÍSIMO Y DE LA CARIDAD 

REQUISITOS DE INSCRIPCION DE ASPIRANTES NUEVOS 

 

Colegio María Reina – Calle 7N # 8E-140 Guaimaral - Cúcuta, Pág. Web: www.colmare.edu.co Tel: 5970249 

Pre-escolar, Básica Primaria y Secundaria de 6° a 9° 

SEDE: Colegio María Reina                                                                                AÑO ESCOLAR: 2026 

 

 

 

 

 
Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para 
iniciar el proceso de inscripción: 
 

1. Presentar en las instalaciones del colegio la 
TOTALIDAD de los siguientes documentos 
ORIGINALES y en BUEN ESTADO a partir del    
08 de septiembre de 2025, horario de 07:00 a.m. 

a 12:00 m.  
  
ASPIRANTES ESCOLARIZADOS:  
 
 

 Una foto actualizada del aspirante - Tipo 
carnet 3X4 de fondo azul.   

 Boletín del último periodo cursado en el año 
actual 2025.  

 Constancia de Paz y salvo al mes actual de su 
expedición año 2025. (aplica para aspirante de 
Institución Privada). 

 Copia del observador del estudiante o constancia 
de conducta escolar, para verificar procesos de 
seguimiento.  

 Fotocopia (nítida y legible) al 150% del 
documento de identidad (Tarjeta de identidad 
para mayores de 7 años, Registro Civil para las 
edades de 4 a 6 años y el PPT para el caso de 
venezolanos)  

 Fotocopia (nítida y legible) al 150% de la Cedula 
de Ciudadanía de los padres de familia (PAPÁ Y 
MAMÁ).  
NOTA: para el caso de niños que cuya custodia está 
otorgada ante un juez a una tercera persona, por favor, 
anexar la documentación correspondiente expedida 
por el juzgado y la cedula de ciudadanía de esa 
persona.    

 DESCARGAR e IMPRIMIR por AMBAS CARAS 
el siguiente formato:“FOR-PAM-11 FICHO DE 
PRESENTACION DEL ASPIRANTE” el cual 
debe ser DILIGENCIADO (a lapicero negro, sin 

tachones, ni enmendaduras), FIRMADO y 
SELLADO UNICAMENTE por LA INSTITUCION 
DE PROCEDENCIA;  
NOTA: Para descargar el formato, por favor, hacer clip 
sobre el nombre del formato que está escrito en color 
azul, en el párrafo anterior. Este documento se 
presenta en el colegio María Reina (en buen estado), 
junto con los requisitos anteriormente mencionados; 
una vez esté diligenciado, firmado y sellado por el 
colegio de procedencia. 

 

ASPIRANTES NO ESCOLARIZADOS: 
 
 

 Una foto actualizada del aspirante - Tipo 
carnet 3X4 de fondo azul.   

 Fotocopia (nítida y legible) del Registro Civil 
para las edades de 4 a 6 años y el PPT para el 
caso de venezolanos)  

 Fotocopia (nítida y legible) al 150% de la Cedula 
de Ciudadanía de los padres de familia (PAPÁ Y 
MAMÁ).  
NOTA: para el caso de niños que cuya custodia está 
otorgada ante un juez a una tercera persona, por favor, 
anexar la documentación correspondiente expedida 
por el juzgado y la cedula de ciudadanía de esa 
persona.    

 
TENER EN CUENTA:  
 
Los aspirantes de pre-escolar, deben tener la 
siguiente edad:  
 

JARDIN: 4 años cumplidos o por tarde cumplirlos en 
el mes de mayo del 2026. 
TRANSICION: 5 años cumplidos o por tarde 
cumplirlos en el mes de mayo del 2026. 
 

2. Una vez revisado y analizado los requisitos, el 
padre de familia, procederá a realizar el pago del 
PIN (se cancela en efectivo, el mismo día que trae 
los requisitos), seguidamente se le enviará por el 
correo electrónico, el número de PIN y el 
instructivo de INSCRIPCION EN LINEA para que 
diligencie en línea la inscripción del aspirante. 
 

3. Presentar la Jornada de Diagnóstico (Pre-escolar 
a 1°) o Prueba de Admisión (2° a 9°), cuya fecha 
será notificada por correo electrónico, junto con la 
fecha y hora asignada de las entrevistas de 
PSICOLOGIA Y RECTORIA, a la cual debe asistir 
el aspirante junto con los padres de familia. Este 
correo se enviará al verificar que la inscripción en 
línea, haya sido exitosa.   

https://www.colmare.edu.co/images/documentos/2025/FOR-PAM-11_FICHO_DE_PRESENTACIN_DEL_ASPIRANTE.pdf
https://www.colmare.edu.co/images/documentos/2025/FOR-PAM-11_FICHO_DE_PRESENTACIN_DEL_ASPIRANTE.pdf
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CRONOGRAMA 
ACTIVIDAD FECHA 

CONVOCATORIA I 
Recepción de Requisitos  Del 8 al 26 de septiembre del 2025 

Jornada Diagnostica y/o Prueba de 
Admisión  

2 de octubre del 2025 

Entrevistas  
Se inician el 14 de octubre del 2025 – según fecha 
enviada por correo electrónico. 

Publicación de Admitidos – Pág. Web 
www.colmare.edu.co 

Una vez culminadas la agenda de entrevistas de 
esta convocatoria.  

CONVOCATORIA II 
Recepción de Requisitos  Del 29 de septiembre al 21 de octubre del 2025 

Jornada Diagnostica y/o Prueba de 
Admisión  

24 de octubre del 2025 

Entrevistas  
Se inician el 28 de octubre del 2025 – según fecha 
enviada por correo electrónico. 

Publicación de Admitidos – Pág. Web 
www.colmare.edu.co  

Una vez culminadas la agenda de entrevistas de 
esta convocatoria.  

CONVOCATORIA III 
Recepción de Requisitos De 23 de octubre al 13 de noviembre del 2025 

Jornada Diagnostica y/o Prueba de 
Admisión  

18 de noviembre del 2025 

Entrevistas  
Se inician el 19 de noviembre del 2025 – según 
fecha enviada por correo electrónico. 

Publicación de Admitidos – Pág. Web 
www.colmare.edu.co 

26 de noviembre del 2025  

Reunión general de inducción y orientaciones del PROCESO DE MATRICULA para 
TODOS los ADMITIDOS año escolar 2026 – 27 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

NOTA:  
 

 Se atenderá por orden de llegada, a partir 

de la fecha y hora indicada 

anteriormente.    
 Por favor disponer de tiempo suficiente 

para dicho proceso.  
 

 

Para la elaboración de la factura electrónica, por favor, tener con claridad y veracidad la 

siguiente información del Responsable Financiero del aspirante;  
 

- Nombre Completo del Responsable Financiero       - N° Cedula 
- Ciudad de Expedición          - Celular 
- Dirección            - Barrio 
- Email: (Dirección Electrónica que este Activa)        - Parentesco con el Estudiante 
  

Esta persona no puede ser modificada, ya que, al momento de la matricula debe autenticar 

ante notaria el PAGARÉ; por tal razón deben definirla de una vez 

http://www.colmare.edu.co/
http://www.colmare.edu.co/
http://www.colmare.edu.co/

